
Gobierno de Puerto Rico
Camara de Representantes

ORDEN ADMINISTRATIVA 97-15

O(icin8 del Presidente

PROCEDIMIENTO ADMINISTRA TIVO

AS UNTO :

PROCEDIMIENTO PARA SOUCITAR SERVICIOS A LA
IMPRENTA DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES DE PUERTO RICO

La Imprenta de la Camara de Representantes esta adscrita a la Oficina de Servicios GeneraJes de este

Cuerpo Presta servicios a las Oficinas de 10s Legisladores ya todas las Oficinas Administrativas

PROPOSITO:

Establecer un procedimiento uniforrne para soucitar servicios aJ area de Imprenta.

PROCEDIMIENTO:

La oficina que requiera el uso de la Irnprenta de la Camara, preparara una Soucitud de Servicio
a la Oficina de Servicios GeneraJes que debera ser aprobada por el Director 0 el Representante.

Si se solicita el aI1e nuevo debera enviar modelo adjunto con la Solicitud de Servicio. (La
Oficina de Irnprenta emiari el aI1e a la oficina que origine el trabajo para ser aprobado antes de
ser impreso)

La oficina de Servicios GeneraJes enviara con la solicitud los materiaJes para ser impresos a la
Oficina de la Irnprenta debidarnente identificado.
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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR SERVICIOS A LA IMPRENTA

La Ofieina de Irnprenta se comunieara con la afieina que arigina el trabaja cuanda este lista en
su tatalidad.

La Ofieina de Irnprenta de la Camara NO esta autorizada a realizar trabajas sin la Solicitud de
Servicio debidamente autarizada.

l~~}~~
EDISON MlSLA ALDARONDO
PRESIDENTE

Aprobado:
Fecha: 7 ce abr-i1 de 1997
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